Vazené kolegyné, vaZzeni kolegove,

Jak jiz bylo opakované avizovano v zapisech z kolegia dékana, dojde od 1. 9. 2024 k omezeni
kapacit uloZist Microsoft OneDrive, a to u akademickych pracovniki na max. 100 GB dat
a u studentl na uroven 10 GB dat Glozného prostoru.

Doposud byla kvota centralné stanovena na 1 TB, tedy nebylo tfeba s mistem Setfit. Pokud mam
spravné informace, oslovuiji ty z vas, ktefi nové stanovené kvéty prekracuiji.

Nize naleznete text, ktery by VAm mohl pomoci se v problematice zorientovat. Kompletni obsah
dokumentu naleznete na posledni strané dokumentu.

Martin Fajman

Uvod do problematiky

Je tfeba, abyste kazdy osobné, nebo s podporou ustavniho OSVT, zkontrolovali souc¢asny
objem dat, ktera mate na svém skolnim Gétu 0365 v aplikaci OneDrive ulozena.

Predem je tfeba fici, Zze s platnosti kvét od 1. 9. 2024 ani pfi prekrocéeni limitu dat nedojde ke
ztraté dat, zadna data nebudou smazana, ale nebudete moci jiz své soubory na OneDrive
editovat do okamziku snizeni objemu ulozenych dat pod stanovenou kvétu.

Proto je vhodné se analyzou objemu uloZzenych dat, pop¥. jejich migrace na jina tloziste, ¢i
smazanim jiz nepotiebnych dat, v predstihu zabyvat.

Na poslednim Kolegiu rektora, dne 7. 8. 2024, byl schvalen metodicky pokyn rektora UloZi§té pro
zaméstnance a studenty a jejich pouZiti, ktery ma byt uzivateldm napomocen s vybérem ulozZist,
kam je mozno v ramci MENDELU data migrovat, resp. odkazuje na ndvody na spravu uloZisté na
MS OneDrive.

Zakladni informace zvefejnéné univerzitou

ProtoZe zatim nebyl pfislusny MP zvefejnén, a i proto, Ze nepfedpokladdm, Ze budete cely MP ¢&ist,
tak vybiram klicové odkazy, které jsou na konci textu MP (resp. draftu, ktery jsme méli k dispozici).

1. Jak zjistit velikost pouzivaného prostoru na MS OneDrive ve Vasem osobnim uctu
MENDELU.

Toto je klicovy dokument, ktery se pokusim déle trochu rozvést, protoze je na webu mozna
pfiliS struény a dale se pokusim vysvétlit zdostupnych informaci, jak se kvéta pocita
a odkud je tfeba tedy data odstrafiovat, pro jeji splnéni.

2. Seznam dostupnych Ulozist nabizenych univerzitou pro migraci dat z pfekro¢ené kvoty
nebo pro dalSi vyuZziti mimo MS OneDrive. Soucasti stranky jsou i informace o kategorizaci
dat, tedy typu dat pro moZnost vyuZziti sprdvného ulozisté pro dany typ dat, véetné
moznosti Sifrovani, pokud na vefejna uloZisté budete nuceni odkladat data davérného
charakteru - napt. z oblasti firemniho smluvniho vyzkumu, ale i pfipravené testy a pisemky
pro studenty. Obecné by bylo lepsi vefejna uloZisté pro divérna data nepouzivat
vibec. Zase se pokusim doplnit zvlastni zkuSenosti pfi snizovani kvéty na OneDrive
a cileném vybéru ulozisté pro sdileni dat se studenty.
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Podrobnéjsi postup zjisténi vyuzitého objemu dat v MS
OneDrive v osobnim uc¢tu 0365 MENDELU

Zjisténi se tyka pouze pracovniho u¢tu MENDELU v aplikaci OneDrive pro firmy nebo webovského
rozhrani pracovniho uétu MS 0365, limity a kvoty ani data na dalSich vaSich osobnich uctech
nejsou timto omezena.

Zjisténi v aplikaci MS OneDrive pro firmy ve Windows

Toto je asi nejcastéjSi a nejjednodussi postup, jak ovéfit, zda se Vas nutnost migrace dat tyka,
nebot kvotu prekraCujete.

Pfi standardnim nastaveni se aplikace MS OneDrive automaticky spousti po startu pocitace, takze
ji nejsnadnéji naleznete vinformacénim okné hlavniho panelu Windows, zpravidla vpravo dole na
hlavni obrazovce Windows (pokud mate vice monitor():

Osobni OneDirive pro
OneDrive firmy MENDELU
L
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Kliknutim na modrou ikonu MS OneDrive pro firmy se objevi informacni okno dle obr. nize vlevo,
pro zjisténi velikosti vyuzivaného prostoru je nutno kliknout na ikonu nastaveni v pravém hornim
rohu informacniho okna. Po kliknuti na ikonu nastaveni se zobrazi menu (viz obr. niZze vpravo), kde
je opét nutno vybrat polozku ,,Nastaveni®.
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Nasledné se zobrazi informacéni okno o Vasem osobnim uctu, kde mizZete spravovat fadu dalsi
moznosti, ale v kli¢ova je informace vlevo dole v &asti ,,UloZisté“, kde je viditelny celkovy objem
vyuzitych ve VaSem MS OneDrive.

& Mastaveni OneDrivu = *

Synchronizace a U Eet

zalohovani
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@ Informace
OneDrive - Mendelova univerzita v Brné Zvolit slozky
Na tomto pocitadi se pouZiva 68,7 GB.
(@ Ziskat napovédu
2° Poslat nazor
Ulozisté
28,5 GB vyuzito z(e) 1 TB (2%)

Spravovat dloZisté

Ziskat mobilni aplikaci
OneDrive

Pokud je hodnota hluboce pod limity pro Vasi osobu (100 GB pro zaméstnance a 10 GB pro
studenty), neni tfeba délat nic dalSiho. A vlastné ani Cist dale ...

K ovéfeni této hodnoty, resp. pro moznost podrobnéji rozebrat strukturu dat v uloZzisti OneDrive
doporucuje pfislusna cast webu tech.mendelu.cz pouzit tzv. metriky ulozisté. Postup, jak se
k témto Udajlm dostat je na tomto webu, nebo pak podrobnéji v kapitole Po odstranéni soubort
a slozek z koSe by se méla jiz velikost obsazeného prostoru zobrazovat spravné.

V kritickém okamziku lze i z vysypaného koSe po néjakou dobu soubory obnovit, a to z koSe tzv.
druhé faze, tyto jsou automaticky po 92 dnech smazany.

Pokud jste si smazanim Vasich soubord jisti, mZete i tento ko$ vysypat, pak bude kvéta
zobrazena presné.

Podrobny postup zobrazeni metriky ulozisté OneDrive.

Zalohovani

Pokud je hodnota blizka limitu, nebo ho dokonce prekracujete, bude nutno hledat ve Vasem
ulozisti data, ktera je mozno smazat, protoze jiz nejsou aktualni, nebo je nutno je pfesunout data
jinam. MozZnosti je vice, ale nezZ je zaCnete realizovat, pokud je to jen trochu mozné, provedte
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zalohu Vasich dat z OneDrive na néjaky sluzebni pevny disk v evidenci majetku MENDELU,
resp. Ustavu, viz prvni dva body nize:

e Do Vaseho osobniho poéitace primo na jeho disk — nejrychlejsi, nejjednodussi cesta.
Data mate stale dostupna na Vasem pocitaci, ale jiz se nesdileji sVasSimi dalSimi
zafizenimi. Vybirejte tedy data, ktera pouzivate vyhradné na pracovnim poditaci, mohou to
byt data dlvérna a neni tieba je Sifrovat, nebot Vas pocita¢ by mél byt zabezpecen
pfistupem pres néjaky zplisob autentifikace (PIN, heslo, otisk prstu, scan duhovky apod.).
Avsak, pokud nemate dostatecnou kapacitu Vaseho disku, nebo potfebujete data sdilet
s kolegy nebo studenty, je nutno hledat jinou cestu.

e Na VasSe sluzebni pfenosné ulozisté — flash disk, pfenosny disk v evidenci majetku
MENDELU apod. Opét se jedna o jednoduchy a rychly pfenos dat, pfipojite pfislusny disk
a data na néj prenesete.

e Dalsi moZnosti zalohovani, resp. pfesunu dat budou probrany dale dle dostupnych typ(
Ulozist pro pracovniky a studenty MENDELU dale v pfislusné kapitole.

Jak se objem dat zapocCtenych do kvoty stanovuje?

Odpovéd na otazku, ktera data a zjakych sluzeb O365 (napf. zMS Teams nebo Sharepointu)
a jakym zplsobem se zapoditavaji do sledované kvoty na OneDrive se nepodafrilo plné objasnit
ani pracovniklm OIT.

Podle dosavadnich zkuSenosti se s nejvétsi pravdépodobnosti ale jedna pouze o data, ktera
jsou fyzicky ulozena ve slozkach, které jsou opravdu sdileny jen a pouze sluzbou OneDrive.
A to jesté ponizeno o cca 40 GB.

Podle dosavadnich zkuSenosti se zd4, Ze se objem dat z MS Teams ani u tymd, kde je dany uZivatel
zakladatelem a spravcem, ani u tyma, kde je ¢lenem, do kvoty na OneDrive nezapocitava.
Podobné se alespon prozatim jevi zkuSenost sdaty odloZzenymi do osobnich webl na
Sharepointu.

Pfesto neni doporuéeno jen automaticky presunovat data z OneDrive do Sharepointu, nebo do
néjakého z tym0 MS Teams. Jednak stejné nebudou soubory aktivné online sdileny, jak je zajiSténo
sluzbou OneDrive (k tomu lze vyuZit napF. ulozis§té poskytované MENDELU Own Cloud) a jednak
neni zajisténo, Ze se vypocet kvoty nezmeéni, resp. Ze se opét pravidla Microsoft pro 0365 nezmeéni,
a tedy pfesun do jinych sluzeb Microsoftu limitaci nakonec nevyresi.

Mazani dat na OneDrive

Pokud vite, Ze mate data zazalohovana, nebo jste si 100% jisti, Ze mlZete data z OneDrivu ve
svém pracovnim/Skolnim U¢tu smazat, pokracujte postupem niZe, je to nejrychlejsi cesta, jak
obsazenou kapacitu ulozisté snizit.

Postup zavisi na tom, zda preferujete praci vaplikacich pfimo voperaénim systému, nebo
preferujete praci ve webovském rozhrani 0365 — pouzijte pfisluSnou podkapitolu dale.

Mazani soubor OneDrive v aplikacich opera¢niho systému Windows

Tento postup je nejjednodussi. Staci nalézt v Prizkumniku soubort (nebo jiném spravci soubor()
pfislusny adresar (popf. adresare — viz obr. nize, oteviete ho i kliknutim na modry oblacek na
panelu Windows a polozkou Oteviit slozku), které mate ze svého disku v pracovnim pocitaci
propojeny a sdileny s OneDrive pro firmy. Postupné prochazet jednotlivé slozky a jejich podslozky



a zklavesnice ,Delete” nebo pravym tlacitkem mysi (Zobrazit dal§i moznosti — Odstranit)
postupné mazat soubory. Pokud jste si mazanim v rdmci systému jisti, miZete pouZit i kombinaci
Shift+Delete, aby se soubory rovnou odstranily z disku a nebyly pfesunuty do koSe Windows.
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Je mozno vyuzit dalSich néastroji ve spravcich soubor(, napf. vyhledavat podle data posledni
zmény souboru (a mazat od nejstarsich soubor() nebo podle velikosti danych soubor a zaméfit
se na praci s nejvétsimi soubory, kdy nejrychleji dospéjeme ke sniZzeni objemu vyuzitého prostoru.

Mazéani souborl OneDrive ve webovském prostiedi OneDrive
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Pokud preferujete praci vonline prostfedi web prohlize¢e, pak po
pfihldSeni do 0365 (do Vaseho $kolniho Ucétu) a vybéru aplikace OneDrive
a pouZiti polozky ,,Moje soubory*.

Pak muzete opét online prochazet Vasi adresafovou strukturu a mazat
jednotlivé jiz nepotfebné soubory nebo oznacenim vice polozek pak vice
soubort soucasné.

Opét dochazi k mazani souborl nejdfive do Kose v rdmci OneDrive, takZze
pokud ndhodou smazete soubor, ktery jste smazat nechtéli, je mozné ho
zobrazenim obsahu koSe vybrat a Obnovit.

Ve spodni levé ¢asti této obrazovky prohlize¢e naleznete udaj o celkové
vyuzité kapacité Vaseho ulozisté v MS OneDrive. Pokud kliknete na odkaz
u hodnoty velikosti obsazeného prostoru, OneDrive Vam automaticky
zobrazi seznam Vasich soubort od nejvétsich souboru.

Definitivni odstranéni soubort z OneDrive

Pokud provedete mazani soubor( dle postupu vySe. Odstranéni souborl neni definitivni,
pravdépodobné neuvidite pokles vyuzité kapacity, nebo pokles nebude odpovidat plné velikosti
odstranénych soubor(l. Soubory jsou totiz je pfesunuty do slozky Kos ve OneDrive, ze kterych je
mozZno je opét obnovit na plvodnim misté v adresafové strukture.



Definitivni smazani souboru z OneDrive je pak nutno uskute¢nit zobrazenim obsahu koSe av horni

¢asti obrazovky vlevo pouzit tla¢itko Vysypat kos.
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Po  odstranéni  soubort
a slozek z koSe by se méla jiz
velikost obsazeného prostoru
zobrazovat spravné.

V kritickém okamziku lze i
zvysypaného kose po
néjakou dobu soubory
obnovit, a to z koSe tzv. druhé
faze, tyto jsou automaticky po
92 dnech smazany.

Pokud jste si smazanim
Vasich soubor jisti, mQzZete i
tento koS vysypat, pak bude
kvota zobrazena presné.

Podrobny postup zobrazeni metriky ulozisté OneDrive

K metrikdm ulozisté je tfeba pristoupit z webovského rozhrani OneDrive, po pfihlaseni do 0365
a pfepnuti do OneDrive pouZijte ikonu Nastaveni'v pravé horni ¢asti obrazovky - viz nasledujici

obr.
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Po kliknuti na ikonu se zobrazi obrazovka - viz obr nize, kde je dostupna volba ,,DalSi nastaveni“.



@ OneDrive £ Hiedat

Martin Fajman Nastaveni oznameni

1 Oznameni
Pripomenutl e-mailli o sdileni, které vam unikly o Zapnuto

&2 Dal nastaveni
E-mailové oznameni, kdyZ OneDrive zjisti. Ze se najednou odstranil velky pocet soubord o Zapnuto
E-mailové ozndmeni, kdyZ nékdo odpovi na vaé komentaf o Zapnuto
E-mailové oznameni, kdyZ ostatni ckomentuji moje dokumenty o Zapnuto
E-mailové oznameni o tom, Ze nékdo kliknul na odkaz, ktery jste odeslali v e-mailu pro sdileni o Zapnuto
E-mailové oznameni, kdyZ ostatni odeSlou soubory na vasi Zadosti o soubor o Zapnuto
E-mailovy prehled viech cznameni aplikace Loop odesilany jednou denné o Zapnuto

Vybérem této volby se dostaneme do dalSiho menu, kde je teprve dostupna volba ,,Metrika
uloziste*.
@ OneDrive

Martin Fajman Dalsi nastaveni

) Oznameni Spravovat pristup

% Dali nastaveni L = )
Zadosti o pfistup a pozvanky

Spravei kolekel webdi
Spravovat vypréen platnosti hostd

Spustit sestavu sdilent

Oblast a jazyk

Mistni nastaveni’

Jazykové nastaven

Funkce a uloZisté

Funkce kolekei webd

Nemizete najit, co hledate?

Viratit se na starou stranku nastaveni webu

Vybérem této volby pfejde zobrazeni do klasického formatu aplikaci 0365 a v pravém hornim rohu
(nasledujiciho obrazku) lze zkontrolovat velikost vyuZité kapacity ulozisté a relativni podil z kvéty.
Seznam sloZzek pak zobrazuje jejich celkovy datovy objem a podil na celku vyuzité kapacity.
Snadno tak odhalite nejvétsi slozky ve Vasich datech, kde je mozno nejrychleji dojit ke snizeni
vyuzité kapacity.
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Sitova ulozisté poskytovana zaméstnancim
a studentlim MENDELU

Disk MENDELU

Nejsnadnéji dostupné sitové uloziste, na které je mozno pfesunout az 30 GB dat pro zaméstnance
(a nizsi kvéty pro studenty 5 GB a doktorandy 10 GB) predstavuje disk MENDELU. Neposkytuje
sice automatickou obnovu online verzi soubor(, jako nabizi OneDrive, ale pro mozny pfistup
z jakéhokoliv interniho poc¢itace MENDELU a dil¢i slozkou pro pfistup pfes web rozhrani je
idealnim ulozistém pro materidly studijniho charakteru stabilnéjsi povahy pro studenty. Bohuzel
je potieba pamatovat na zasadni omezeni, které spociva ve vefejném pfistupu k datdim na disku.
Pri pfistupu na urovni serveru mohou totiZz uzivatelé prochéazet adresare i jinych uzivatel(l a
sledovat Vase data, proto sem v zadném pfipadé nevkladejte citlivd data osobni nebo utajené
povahy, ani pfedchystané testy a zadani pisemek pro studenty....nebo musite data Sifrovat, ale to
komplikuje vyuziti tlozisté z vice mist....

Vice navodu pro pfistup k tomuto ulozisti je uvedeno na prislusnych strankach tech.mendelu.cz.
V tomto textu uvedeme pfipojeni disku jako dal§iho systémového disku do operaéniho systému
Windows (Win11) s trvalym pfistupem do ulozisté.

e V prazkumniku Windows je na

v [ Tento—-=>-* NATA (R:) == Mistni disk (C:) . .. .

o @ @ o poloZzce Tento podéita¢ nutno

o Lup
, = DAL O Sbalit My Pessport () kliknout pravym tlacitkem
e = cibidi ol mys$i a vkontextovém menu
(2 Oteviit na nové karté

D rovém okn vybrat  polozku »PFipojit
> W 2 Pfidat umisténi v siti S"tbvoujeantku"'“'
. JCEiI'I = Pr“ipojfl sitovou jednotku... I

v e ADAT "
35 Odpgjit sit'ovou jednotku.,

Pocet polozel N y
s~ Pfipnout k panelu pro Rychly pfistup

> Pfipnout na Start

&~ Wlastnosti Alt+Enter

x| Vnasledném okné je tfeba zvolit
@, Pripoiit sitovou jednotku pismeno disku, navrhovano je Z:,
které je mozZno ponechat. Dale je

Kterou sitovou slozku chcete pfipojit? .
nutno do pole SloZka vepsat adresu

Zadejte pismeno jednotky a slozku, ke které se cheete pfipojit:

\\disk.mendelu.cz\login_mendelu

Jednotka: 4 o
|
Slozka: Wdisk.mendelu.cz\fajman w Prochazet... . ,
- LH —— o Tedy adresu serveru ve zpétnych
8 Znovu pripajit pii pfihlzzeni lomitcich (lze zapsat kombinaci

@ Pripojit pomoci jinych prihlatovacich Gdaj kléVeS Alt+92) a Za pOSlean'm
Pfipojit k webovému serveru, na ktery Ize ukladat dokumenty a obrazky '.Om I/tkem uVéSt Va/é I.Og| n dO U IS
’

zpravidla je to Vase pfijmeni.

Dale ponechte zaskrtnuto Znovu

mit  pfipojit pfi pfihldSeni, pokud chcete

po restartu pocéitate mit stale

dostupny tento disk. Je nutno zaskrtnout PFipojit pomoci jinych pfihlasovacich udaji, nebot
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server ma velmi pravdépodobneé jiné pfihlaSovaci udaje nez Vase Windows, k jejich zadani budete

vyzvani v nasledujicim kroku.

V nésledujicim kroku vlozte login jako do UIS, VaSe pfijmeni se objevi vprvnim radku

‘= Zabezpedeni Windows

Zadat prihlasovaci udaje k siti

Zadejte prihlasovaci Udaje pro pfipojeni k: disk.mendelu.cz

fajman

| | Zapamatovat prihlasovaci Udaje

Dalsi moznosti

s

pfihlasovacich udajd, popf. opravte na udaj,
kterymi se pfihlasujete do UIS. V nasledujicim
fadku je tfeba zadat heslo, které je shodné, jako
Vase heslo do UIS. Klicové je rozhodnout, zda
zaSkrtnout policko ,,Zapamatovat pfihlasovaci
udaje“. ZaSkrtnuti lze doporucdit pouze na
VaSich osobnich poéitacich stolni PC,
notebook, které jsou zabezpeéeny heslem, a
pouzivate je jen Vy osobné. Naopak na
vefejnych pocitacich mimo Vasi kancelaf toto
policko nezaSkrtavejte. Vyhodou je toto
pfipojeni provést v profilu na u¢ebnach, disk se
Vam automaticky zpfistupni, a je tfeba jen

Storno
L o] zadat heslo.
== fajman (\\disk.mendelu.cz) (Z: X +
T ] 0 » Tentopoditat > fajman (\diskmendelu.cz) (Z)
*) Nowy T Sefadit = Zobrazit
| -
| » _ Cupera (195.178.77.187) Nazev Datum zmény Typ
5 e DATA (B2) B-ATE 21.03.2024 8:28 SloZka soubord
1 . 01,2024 18: Slozka soubort
5 He Mistni disk (C2) Dol Prezentace 11.01.2024 18:14 lozka soubord
1 gallery 19.04.2004 9:08 Slozka soubord
> e ADATA HY320 (D)
1 L 28 112023 1550 _——
> = My Passport (K:) .
q KD 06.06.2024 17:57 Slozka soubord
\/ ] . ; .
1 >\l Jednotko CD-ROM (M) Verbat Mail 07.04.2006 12:33 Slozka souborii
> gy fajman [{dick mendehi.cz) () OP JAK 19.01.2024 8:45 Slozka soubord
| |
Podklady wyuka 29.04.2024 16:50 Slozka soubord

o ADATA HV320 (D)

Disk je pak zpfistupnén vseznamu diskovych jednotek jako dalSi interni jednotka VaSeho
pocitace. V obr. vySe lze upozornit na slozku html, kterda umozinuje zasadni vlastnost tohoto
Ulozisté. Soubory a slozky umisténé vtomto adreséri jsou pfistupné pfimo zweb prohlizece

z adresy

https://user.mendelu.cz/login_mendelu

Pokud do této slozky vytvofite soubor index.html, mlzete jeho prostiednictvim vytvofit svlj vlastni
osobni web vramci stranek MENDELU. Pokud vytvofite néjakou podslozku v této sloZce a jeji
nazev zadate za lomitko za Vasim pfihlaSovacim jménem do adresniho fadku prohlizece (pozor je
citlivé na mala velka pismena), pak se zobrazi v prohlize¢i obsah slozky (podlozky a soubory),
takto lze snadno zpfistupnit studijni data pro studenty Vasich predmétll, které pouzivate
opakované a nechcete kazdy rok zakladat pfislusny tym v MS Teams.


https://user.mendelu.cz/fajman
https://user.mendelu.cz/fajman

Slozky mimo slozku html nelze z prohlize€e zobrazit, ale lze k disku pristoupit vzdalenymi pfistupy
a i zmist mimo MENDELU se k souborlim dostat. Data nejsou automaticky sdilena, ale jsou
pfistupna online. Je vS§ak nutno znovu pfipomenout, Zze bez Sifrovani nejsou chranéna pred
¢tenim jinymi uzivateli serveru.

ownCloud (CESNET)

Je externi sluzba poskytovana sdruzenim CESNET pracovnikiim (a studentlim) ¢len( sdruZeni,
ktera nabizi podobné funkcionality jako plivodni OneDrive vramci sluZzeb Microsoft, avSak je
poskytovan jinym uZivatelem. | kdy? je UloZi$té certifikovano, data jsou fyzicky ulozena sice v CR,
ale mimo servery univerzity, proto zvazujte, jaka data sem umistite. Citliva data (napf. Udaje ze
smluvniho vyzkumu, podklady pro patentové fizeni, nebo osobni data student( a pracovnik(
apod.) by bylo vhodné ukladat jinam, nebo alesponi pfed uloZzenim Sifrovat.

Sluzba je primarné pfistupna prostifednictvim webovského rozhrani, ale pro zajisténi online sdileni
dat s Vasimi zafizenimi je tfeba doinstalovat pfislusné aplikace dle daného opera¢niho systému.

Pokud s touto sluzbou zacinate, nebo si ji chcete jen vyzkouSet, je tfeba zacit praveé v prohlizecina
prislusné adrese.

cesnet

0 IDXEED|

Zobrazi se Vam Gvodni obrazovka, kde se mlzete o
sluzbé (vedené, az na ¢dast instalaéniho procesu
aplikaci plné v ¢estiné) dozvédét vice.

X

Tlacitkem ,,Pfistup ke sluzZbé
pfihlaSovaci procedury.

se lze dostat do

ownCloud @ Objevi se néasledujici obrazovka, kde pouZijete
CESNET tlagitko ,,PRIHLASIT SE*.

PfihlaSeni je provedeno ovéfenim pfislusnosti Vasi
osoby korganizaci, kterd& ma opravnéni vyuzivat
sluzeb ownCloud na serverech CESNET.

Pokud se rovnou neobjevi Mendelova univerzita
B =i = 01 N = I o v Brné, pouzijte vyhledavaci pole nad seznamem
instituci a po zadani ,mendelo® jiz zlistane jen
potfebna volba.



https://tech.mendelu.cz/34967-vzdalene-ssh-pripojeni
https://bezpecnost.mendelu.cz/36096n-zabezpeceni-pocitace
https://www.cesnet.cz/sluzby/datova-uloziste-3/owncloud-16
https://www.cesnet.cz/sluzby/datova-uloziste-3/owncloud-16

“MENDELU

g Shibboleth

Kliknutim na modré pole snazvem univerzity se dostanete do
pfihlaSovaciho dialogu sluzby Shibboleth, kterd je Vam jisté znama
z dalSich portal univerzity. Standardné zadate jméno a heslo shodné
s pfistupy do UIS a je VAm umoZnén pfistup do sluzeb ownCloud pod
sdruzenim CESNET.

Je nutno pfijmout na dalSi obrazovce pfedavané informace, abyste se realné dostali k pfihlaSeni.
Z dlivodu davérnosti Gidajl neni obrazovka pfedavanych Gdajl sluzbé ownCloud zobrazena.



C @ owncloud.cesnetcz/index.php/apps/files/ E®e e > 0L =8 @ l

«M Piihlasit se < Agrono... % Nastaveni [J Importovano S Seznam - najdu tau. (} References of Comp... B Prekladaé Google agropocasi.cz - agr... »
C
= Soubory C ownCIoud@C[l;Z:EcErfe Martin Fajman ~
I Viechny soubory I Viechny soubory +
% Oblibené . Uprave
< sdienosvs - Documents pred hodinou
% sdilenc atnim
- Photos pied hedinou
& sdilenc pomod odkazu
- Videa 2.2GB pred hedinou
ownCloud Manual 6.4 MB pred hedinou
W Odstranéné soubony
G Mastaveni

Prostfedi ownCloud ve webovském prohlizeci je velmi podobné prostifedi OneDrive, a tedy jeho
ovladani muze byt pro fadu uZivatel( naprosto intuitivni. Upozornime jen na moznosti kontroly jiZ
obsazené kapacity Ulozisté, ktera je opét pro zaméstnance MENDELU limitovana na urovni 100 GB
dat v tomto ulozisti.

Prostfednictvim polozky profilu
(Vase jméno v pravého hornim rohu
obrazovky) lze rozbalitmenuav ném
zvolte polozku ,,Nastaveni*.

c ownCloud@CESNET

Martin Fajman -

i= Nastaveni | I
Pouzivate 2.2 GB z 100 GB (2.2 %)

Profilovy obrézek  Celé jméno

Martin Fajman Zobrazi se tato obrazovka, vjejimz
Email levém hornim rohu naleznete
sEnedemendelu informaci o vyuZité kapacit® a
Skupiny relativnim podilu obsazeného mista
+ m Nejste tlenem sadné skupiny. z dostupné kvéty pro tento ucet.

Timto zpisobem lze ulozit/pfenést/zalohovat Vase data na dalsi dostupné ulozisté, které mize
slouZit jen jako zaloha dat, které si v pfipadé potieby stahnete zpét na svlj podéitad.

Online sdileni ve ownOcloud

Pro zajisténi funkcionalit srovnatelnych s OneDrive je tfeba déle na VA4S pocita¢ naistalovat
desktopovou aplikaci a tuto propojit s Vasim existujicim ué¢tem na ownCloud. Dale je popsan
postup instalace desktopové aplikace na platformu Windows (Win11), v pfipadé jinych
operacnich systém( bude postup obdobny odpovidajici zvyklostem na instalace aplikaci do
danych OS.

Instala¢ni balicek desktopové aplikace lze nalézt na nasledujici adrese:

https://owncloud.com/desktop-app


https://owncloud.com/desktop-app

Download
Desktop App

8 Instalace produktu ownCloud - X

Vita vés Priivodce instalaci produktu
ownCloud.

Privodee instalad nainstaluje do poditate produkt ownCloud.
Pokradujte Kiknutim na tiaditko Dalsi, nebo kiknutim na
tatitko Storna Privedce instalad ukoncete.

@

D,
oumc lou’d

" Instalace produktu ownCloud

Vlastni instalace

Vyberte poZadovany zpfseb instalace soucsti,

Kliknutim na ikony v nésledujic’ stromové struktufe miZete zménit zpisob instalace
soudasti,

Tato soudast vyZaduje 63MB na
pevném disku. Je pro ni wybréno 3z
3 diléich soucasti. Tyto dilé souasti
vyZaduji 2986kB na pevnim disku,

Umistén: C:\Program Files\ownCloud', Prochézet...

Obrovit Vyusity disku Zpit Storno

" Instalace produktu ownCloud = X

2

Instalace produktu ownCloud je pfipravena. ‘. .,
own(loud

Cheetedi zahdjit instalad, Kiknéte na tadtko Nainstalovat. Jestlize cheete zkontrolovat
nebo zménit nastaveni instalace, Kiknéte na taditko Zpét. Pokud cheete prévedee
ukendit, Kiknéte na taditko Storno.

Zpét ) Nainstalovat Storno

Pro stazeni instalaéniho bali¢ku pouzijte verzi
pfislusejici VaSemu operaénimu systému.
Dale je popis pro Windows. Po stazeni (viz
nize) otevrete slozku nebo zahajte instalaci

pi‘fmo preoroLf=a Mo

skge e

z dialogového okna
prohlizece.

Na nasledujicich tfech obrazcich jsou uvedeny
postupné kroky privodce instalaci.

v o

Pro standardni instalaci pouzijte tlacitko ,,Dalsi“, resp.
na posledni poloZce ,Instalovat®, v pribéhu neni tieba
nic ménit. Pokud ale preferujete vlastni nastaveni
cilového adresére instalovanych aplikaci, nebo chcete
vybrat diléi polozky k instalaci, vyuzijte druhé polozky
v prlivodci instalaci a zménte pfislusna nastaveni dle
svych preferenci.

Vlastni instalaci zahdjite kliknutim na polozku
Nainstalovat. Po zkopirovani instalacnich soubort
zobrazi instala¢ni software dalSi dialogova okna pro
pfipojeni kuctu na ownCloud, ktery jsme vytvofili
v pfedchozi c&asti ve webovském prohlizeCi - viz
nasledujici strana.



B piidat novy Gcet

Pfidani uc¢tu do VasSi desktopové aplikace
provedete zadanim adresy serveru do pfislusného
Vytejte na ownCloud pole uprostied tohoto dialogového okna.

Jaké je adr Seho serveru?

. — Adresa serveru je: https://owncloud.cesnet.cz

Objevi se nasledujici dialogové okno se svétlejSim
© URtsemens O st O Motnost snchronzace pozadim.

datacai ——— Zde je nutno zkontrolovat,
zda se pfipojujete ke
spravnému Uctu sVasSim
jménem a pokud ano, pak
pouzit volbu ,,Povolit”.

Nasledné je zobrazeno
okno Uspésného nastaveni
uctu - viz obr. vlevo nize.
Aplikace "Desktop Client” wyZaduje pristup k VaSemu Gétu N
L ETES B e Volbou ,Pokrocilé
Aplikace zfska pistup vadim ugivatelskjm jménem a bude moc spravovat saubory, slofky a sdilent nastavenl’“ pak Voll’te

Pavalit

: zpUsob synchronizace

soubord.

v’ Vse je nastaveno!

v Vse je nastaveno!

Pokroéilé nastaveni

Nastavit stahovani souboré:
) Use virtual files instead of downloading content immediately (doporugeno)
Stahnout vie

Nastavit synchronizaci manualné

Vyberte lokdlni slozku pro stahovani:

Ch\Users\MartinFajman\ownCloud

Zrugit O URLserveru O Prihlasit © Moznosti synchronizace < Zpét Dokonéit

Zrugit O URLserveru O Prihlssit @ Moznosti synchronizace < Zpét Dokonéit

Pro zacatek lze vystacit s doporuc¢enym nastavenim virtualniho online propojeni, kdy soubory jsou
k dispozici jak na cloudovém ulozisti, tak na Vasem PC, ale pouze ve virtualnim rezimu a stahuji
se az dle aktualni potfeby do daného fyzického ulozisté. Také si povSimnéte na pravém obr. vySe
umisténi lokalni slozky aplikace ownCloud na Vasem pocitaci. Pokud Vam navrhované umisténi
nevyhovuje, lze ho vtomto dialogu zménit. Standardné je nastaveni umisténi sméfovano do
adresare Users na systémovém disku pocitace —tzn. "C:\Users\pfihlaSeny_uzivatel\ownCloud".



Po ukonceni instalace se zobrazi pracovni okno desktopové aplikace - viz obr. vlevo nize, kde je
zfejmé usporadani uzivatelskych Uctl, pfipojeny server a pfipojeni lokalni slozky ke cloudu.

Aby mohla byt synchronizace online stale aktivni, aplikaci ownCloud neni vhodné uplné
ukoncovat, ale musi béZet neustale na pozadi. Pokud dialogové okno zavfete a chcete ho znovu
zobrazit, lze pfistup nalézt na panelu Windows, v pravé ¢asti po rozbaleni Sipky av naSem pfipadé
ikona uplné vlevo nahore odpovida aplikaci ownCloud.

B3 ownCloud

+ y oo

Martin Fajman

Pidat téet
owncloud.cesnet.cz

Aktivita  Nastaveni

Piipojeno k https://owncloud.cesnet.cz/.

ownCloud
Mistni slozka: ownCloud
Pouzivanjch 1,168z 100 B

Pridat slozku

- o X

o

Ucet,
ve & f T

10:38
19.07.2024 =

Pokud se chcete podivat do lokalniho umisténi ulozisté ownCloud, pak lze pouZit cestu uvedenou
vySe a hledat ji ve spravci soubor(, ale rychlejsi cesta je, kliknout na tfi tecky u polozky mistni
slozka v okné vlevo vyse a zvolit ,,Zobrazit v Explorer” —viz detail vlevo nize.

Zobrazi se okno priizkumnika Windows s pfimym pfistupem do lokalni slozky cloudového UGloZisté
—viz obr. nize vpravo. V§imnéte si, Ze ownCloud je dalSi poloZkou v seznamu dostupnych zafizeni

na urovni Vaseho PC.

0

Ukencit ownCloud

I Zobrazit v Explorer
EVIILY pronnizect
Wynutit synchronizaci nyni

Pozastavit synchronizaci

Odstranit piipojeni synchronizace adresae

Zakazat virtualni soubory...

B ownCloud X +

T~ &) Q > ownCloud >

@ nowy
L Stazené soubory Nizev Stav

& Dokumenty

¥ Obrizky Videa

o
@ Hudba Photos o
o

ownCloud Manual o

3 videa

& Podiy_na_HOP

& 2024-06-18 - LDF - budova
& Csmz

Snimky obrazovky

© B Tento pocta
> 2 Cupera (195178.77.167)

> o= DATA(B)
Pocet poloek: 4

Prohledat: ownCloud a

65418




UloZisté ownCloud také umoziuje dalsi funkcionality zndmé z OneDrive, a to sdileni dat ve Vagem
cloudovém ulozisti s dalsimi uzivateli. Metod sdileni a zplsobl jejich zpfistupnéni je vice.
Z pohledu agility sdileni se ¢asto jevi jako nejschlidné;jsi sdileni vefejnymi odkazy, které ownCloud
také umoznuje. Priklad je uveden u prvni polozky v seznamu souborl nize, kde je video
z pfednasky sdileno pomoci vytvofeného verfejného odkazu. Kazdy, kdo bude mit tento odkaz se
pak prostfednictvim webovského prohlizeCe dostane kobsahu tohoto souboru, tedy video
nahravky v tomto konkrétnim pfipadé. Takto lze sdilet aktivné data se studenty, pokud mate napf.
vice vyukovych videi, které se nevejdou do OneDrive, a nechcete kazdoro¢né obnovovat jejich
umisténi v MS Teams.

C ownCloud@CESNET Q  Martin Fajman ~

DataCare

Vechny soubory I \Eechny soubory Videa LOGSA + x

Prednsska - logistické strategit & Sdilené 557 MB

]

K Oblibené
< s
<

Prednaika kontejnerizace, doprava, k. 4368 MB

& sdileno pomodi odkazu Aktivit sdilent

Prednaika-kombiované doprava dok.. 695.4 MB

Prednizka-Zasobovaci logistika 551.9 MB
Usivatelé a skupiny  VeFejné odkazy

Vefejny odkaz

Vytvoreni verejného odkazu I

Kdokoliv, kdo ma odkaz, mize pistupovat k

) tomuto souboruislozee
£ Nastaveni

Vytvofeni vefejného odkazu je mozno provést pfislusnym tlacitkem v pravé ¢asti okna pfi vybéru
daného souboru - jak vidite, uZivatel si m({ze soubor jen stahnout a/nebo zobrazit. Oproti
OneDrive je nemuze editovat. Objevi se dialogové okno (viz niZe vlevo), které je mozno ponechat
v plvodnim nastaveni a jen stisknout ,,Sdilet“. M(iZete ale nastavit i heslo, a tim omezit pfistup jen
tém, kterym napf. na pfednasce heslo sdélite. Navic mizete automaticky ukongit platnost sdileni,
napf. na konci zkouskového obdobi daného semestru. Nastaveni hesla mize byt vhodné u
prezentaci, kde jsou pouzity napf. fotografie, nebo jiny material podléhajici autorskému zakonu.
Pro ucely vyuky a pfedani je dané skupiné studentU lze takovy material pouzit, pfedanim hesla je
tam moZno omezit ,vefejnost“ pfistupu, a tak naplnit zdkonnou podminku.

Posledni informace se tyka moznosti stahnout aplikaci ownCloud také na Vase mobilni zafizeni a
mit pfistup k Vasim datdm napf. na Va8em mobilnim telefonu — zobrazeni aplikace v telefonu
s Androidem je na obr. vpravo nize..

- — - -
1 10431135 kBrs 4 5

X

Vytvofeni sdileného odkazu: /Videa/LOGSA/PFednaska - logistické strategie.mp4

4 Nézey
Jméno odkazu ©

ownCloud

Documents
}Ie@jny odkaz (2) n

™ Phatos

1 @stahnout / zobrazit
™ Videa

Heslo ownCloud Manual.pdf

Zvalte si heslo

Konec platnosti

Zvalte si datum expirace

Odeslat odkaz pres emai

Zrusit Sdilet [ )
soubory & * £




Poznamka na zaveér

Timto nejsou vyCerpdny vS§echny moznosti. Web tech.mendelu.cz nabizi dalSi varianty ulozist
véetné méné doporucovanych, slouzicich spiSe pro data osobni povahy. VySe uvedeny vybér je
proveden ztoho ddvodu, Ze se jevi jako vhodny pro sdileni dat, zejména z pohledu uditele ve
vztahu ke studentlim, coz je také jedna z Uloh, se kterou stale ¢astéji jako ucitelé bojujeme.

VSechny vySe uvedené navody a doporuceni se vztahuji pouze k datlim univerzitniho charakteru
a OneDrive pro firmy poskytované zameéstnanclm a studentdm vramci Skolniho Uétu 0365
MENDELU. Nevztahuji se na Vase osobni U¢ty Microsoft, ani Vase osobni data. Jen je tfeba
poznamenat, Ze by se data univerzitniho a osobniho charakteru méla na ulozistich pracovniho
charakteru vzajemné michat co nejméné.

Disclaimer

Tento text si neklade za cil plné nahradit pfedpisy a navody, které k této problematice vydala
univerzita. Naopak z nich vychazi, inspiruje se i dal§imi navody na jinych univerzitach, ale nékteré
postupy rozvadi, aby byly schlidnéjsi pro uZivatele. Zaroven, bohuzZel, neumi odpovédét na
vSechny dotazy a ani neumi dat naprosto vyCerpavajici doporuceni pro vSechny situace vSech
uzivateld.

Klicové sdéleni je, Ze vSechna doporuceni jsou subjektivhimi nazory autora se zkuSenosti
prumérného uZivatele PC a primérného akademického pracovnika. Tedy nazvoslovné se mohou
odbornikiim zdat terminologicky nepfesna, nebo ne zcela vycerpavajici.

Pokud pouZivate jiné postupy, jiné metody, nebo i jiny software a své postupy povaZujete za
vyhovujici, neni tfeba na zakladé stavajicich doporuceni nic ménit.

Cilem dokumentu je doplnit informaci vydanou univerzitou a byt napomocen uZivatelim, kteri
naznaji, Ze néjakou pomoc budou potfebovat. Autor jen doufa, Ze tento text opravdu tuto pomoc
poskytne....zarudit to ale neumi.


https://tech.mendelu.cz/35217-uloziste-a-jejich-vyuziti
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