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Prubéh reseni individualnich
projektu IGA



Interni grantova agentura — IP projekty

e Na EO zaslana zadost o pfidéleni SPP prvku (potfebné pro ¢erpani financi).
e Po zalozeni budou informovany sekretarky ustavi hromadné z EO.
e Zdroj 2101 Specificky vysokoskolsky vyzkum.

e Vyplaceni stipendii:
e 1. — 3. mésic: vyplaceny v dubnu hromadne,
e 4. — 10. mesic: vyplaceni kazdy mesic zvlast,
e 11. — 12. mésic: vyplaceny hromadné v prosincovem terminu.
e Smlouva o feSeni interniho grantového projektu €. XY a poskytnuti uCelovych
prostfedku na jeho podporu:
e Prostrednictvim sekretariatu ustavu budou smlouvy rozeslany k podpisum.
o Predpokladany termin do konce unora.
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Interni grantova agentura — sluzebni cesty

e Z rozpocCtu cestovné — tuzemske i zahraniCni cesty.

e V/Casné reseni potrebné byrokracie!
1. Dohoda student! — vzor dokumentu na webu:

- Uzaviraji i studenti, kteri jsou zaroven zamestnanci!
« Uzavirana po celou dobu feSeni projektu — sbér vzorkl po celou dobu
feSeni v pravidelnych intervalech (kazdy tyden) — ojedinélé.
« Uzavirana na konkrétni termin, vyjezd, konferenci, seminar — Castéjsi.
2. Zadani zahraniCni cesty:
- v UIS (e-Agenda - Nova cesta - formular Cestovni pfikaz (vzor
dokumentu na webu).
3. Zadani tuzemskeé cesty:
« pouze formular Cestovni prikaz vzor dokumentu na webu.
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Interni grantova agentura — sluzebni cesty

DOHODA

Mendelova univerzita v Brné
Zemédélska 1, 613 00 Brno

zastoupend Ing. Jacqueline Vackovou, tajemnik Uza\”’ra’na Vidyl Bez rOZd |I|U
AStORNt BB, oo zahranicni nebo tuzemské cesty!

uzaviraji podle & 1746, odst. 2 Ob&anského zakoniku tuto dohodu’™

I
Student se zavazuje zdicastnit se za Mendelovu univerzitu v Bmé
Az KO, VKON DA CB o e
Temmin a misto KONANT

Mendelova univerzita v Brné
Se zavazuje uhradit shora jmenovanému naklady spojené s Ucasti na akci uvedené v €11 a to:

a) stravng
b)  jizdné wylohy vE. mistni pfepravy,
c¢) nocleZné

d) hraditze zdroje ................sftedisko..........................
ve vwii odpovidajici nahradam poskytovanym podle zdkona € 262/2006 Sb., zakonik prace.
Pro tento Géel student wyplni tiskopis “Castovni pfikaz®, kde vylétuje naklady spojené s déasti na
predmétné akci.
Vypinéné podiklady odevzda nejpozd&ji do &fi dni po skoneni akee na Ekonomicky odbor
Mendelovy univerzity v Bmé.

.
Tato dohoda nabyva platnosti a déinnosti dnem podpisu smiuvnich stran.
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Interni grantova agentura — zahranicni cesta

e UIS - e-Agenda - Zahrani

ZAHRANIENI CESTY

i cesty > Nova cesta (Zluta pole povinna)

Pfehled cest Nova cesta Schvalovani cest

Schvalovani zprav

Delegace schvalovani

V nasledujicim formulafi uvedte zdkladni adaje o zahraniéni cesté. Po jejich vyplnéni pokragujte na zéloZku Financovani cesty.

UZivatel

Vyjezd jako
Pracovisté

Stat

Pfijimaci organizace
Druh cesty

Ueel

Odkdy
Dokdy

Program mobility
Specifikace

Projekt

Ing. Sylvie Ondru3ikova
Zaméstnanec
Projektové oddéleni (DAF AF)
Spanélské kralovstvi
Universidad Complutense de Madrid

Konference ~

Konference (ndzev) - aktivni déast, pfedndiejici

PFi vypliovani
zahranicni cesty,
prosime i o vyplnéni
nepovinného pole, a
to ,Program
mobility — 69 jina
forma kratkodobého
pobytu“

1.5.2024
3.5.2024
G9ljina forma kratkodobého pobyiu
MNezadano

- Zadny --

ZaloZit a pfejit na zadani financovani cesty

= Zahranicni cesty
* Rezervace mistnosti
= Zadanky
« Kontaktni centrum
o ePrizkumy
ZAHRANIENI CESTY
Pfehled cest Nova cesta Schvalovani cest Schvalovani zprav Delegace schvalovani
1. Zakladni udaje [ 2. Pobyty ve statech a naklady } 3. Financovani cesty 4. Zdivodnéni vidaji 5. Néhled a kontrola

V této Casti aplikace je nutné uvést veSkeré pobyty ve stitech v dobé trvani cesty, a to tak, aby byly pokryty vSechny dny cesty
a Zadny pobyt nezasahoval mimo cestu

Cesta se uskutecni od 06.05.2024 do 08.05.2024.

Pobyty ve statech a naklady

Zéadné pobyty nejsou definovany
Ptejit na zadani financovani cesty
Pridani nového pobytu

Pfidani nového pebytu provedete vyplnénim data pobytu a vybérem statu, ve kterém se budete nachazet nebo jim budete
projizdét. Budete-li dany den pobyvat nebo projiZzdét vice zemi, zvolte z niZe uvedengho seznamu tu nejvzdalenéjsi. Datum od-
do musi spadat do terminu, ve kterém probiha samotna cesta. Maklady na pobyt uvadéjte v celych korunach.

od 6.5.2024
Do 8.5.2024
Stat Spanélské kralovstvi v

Misto pobytu Universidad Complutense de Madrid

Jizdni vydaje 12000 KE
Ostatni 0 KE
Stravne 1200 Ké
Ubytovani 5000 KE

Pfidat pobyt



Interni grantova agentura — zahranicni cesta

1. Zakladni Gdaje 2. Pobyty ve statech a naklady ( 3. Financovani cesty 1 4. Zdivodnéni vydaji 5. Nahled a kontrola

W této Sasti aplikace mate moZnost vioZit Udaje o zpisobu financovéni cesty. Castka pojistného je vypoéitana automaticky na
zakladé délky cesty, cilového stétu a pobytu v ostatnich statech. Po vyplnéni poZadavkl na financovani pokracujte na zalozku
Zdivodnéni vidaji.

Pobyty ve statech a naklady

06052024 08052024 Spandlské kralovstvi  Universidad Complutense de Madrid 6000 K& 12000 Ke  1200Ke 90 K& 0 KE
Suma 6 000 K& 12000 KE 1200 Ke 90 K& 0 Ke

V nasledujici tabulce jsou uvedeny viechny zdroje financovani zahraniéni cesty. Posledni fadek nese informace o ndkladech na
cestu, které nejsou pokryty ze zdrojd financovani. V pfipadé pouZiti vice zdroji financovani, je moZné éastky mezi jednotlivé
zdroje rozdélit. Po stanoveni financovani cesty pokraéujte stisknutim tlacitka UloZit financovani cesty a prejit dal.

Tabulka zdroji financovani

Nenalezena Zadna vyhovujici data.

Odebrat zdroj financovani

UloZit financovani cesty UloZit financovani cesty a pfejit dal

Novy zdroj financovani

MNa tomto mist& miZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

' Nakladové stredisko = Cislo ustavu
Rozpotet ’ (napf.: 291 = Dohledat

Nakladové stfedisko Dohledat

Cruh zdroje

Kvuli pojisténi!
To nelze hradit ze zdroje IGA!

Dékanat AF (AF)

Zdroj = 2101 (vzdy pro IGA projekty)

Zdraj 2101 - Specificky vysokoskolsky vyzkum v

SPP prvek -- nezadano -- ~

SPP prvek (dle pridéleni z EO)

Pfidat novy zdroj

Novy zdroj financovani

Ma tomto misté maZete pfidat novy zdroj financovani cesty.

Druh zdroje Vlastni prostfedky e

Pfidat novy zdroj
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Interni grantova agentura — zahranicni cesta

Tabulka zdroji financovani

] Rozpocet: Dékanat AF (AF), zdroj 2101 - Specificky vysokoSkolsky vyzkum 5000 12000 1200 19 200 K¢
| | Vlasini prostiedky 0 0 0 90 0 90 K¢
Zbyva uhradit 0Ke 0 Ké 0 Ke 0 Ke 0KE 19 290 Ke

Cdebrat zdroj financovani ’
skladni tdaj 3. Financovani cesty 4. Zddvodnéni vydaji 5. Nahled a kontrola

1. Zakladni idaje 2. Pobyty ve statech a naklady
UloZit financovani cesty UloZit financovani cesty a pfejit dal

V této casti aplllcace mate moznost dodateéné uvést zdvodnéni vyuziti poZadevanych finanénich prostredkd. U kazdého
zpusobu wyuZiti je uvedena celkovd poZadovana &astka. Po vyplnéni zdivodnéni pokraZujte stisknutim tlagitka UloZit
zdivodnéni vydajd a pfejit dal

Ubytovani (poZadovane 6 000 KE)
Jizdni vydaje (poZadovano 12 000 KE&)
Stravné (poZadovano 1 200 KE&)

‘Ostatni (poZadovéno 0 K&)

@ MENDELU
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UloZit zdivodnéni vydajd UloZit zdGvodnéni wydajd a prejit dal




Interni grantova agentura — zahranicni cesta

1. Zakladni Gdaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdivodnéni vydaji 5. Nahled a kontrola

W této ¢asti aplikace mate moZnost dodateéné uvést zddvodnéni vyuZiti poZadovanych finanénich prostfedkd. U kazdého
zplsobu vyuZiti je uvedena celkova poZadovana &astka. Po vyplnéni zdivednéni pokradujte stisknutim tlagitka UloZit
zdlvodnéni vydajd a prejit dal

Ubytovani (poZadovano & 000 Kg)

Jizdni vydaje (poZadovano 12 000 K&}

VepisSete vSechna
zdUvodnéni! Bez toho, aniz
srawne pozssosno1 20060 |- yyste zdGvodnéni vyplnili,
nelze cestovni prikaz
podat!

Ostatni (poZadovédno 0 K&)

UloZit zduvodnéni vydajd UloZit zdivodnéni vydaja a prejit dal

1. Zakladni ddaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdivodnéni vidaji 3. Nahled a kontrola

Aplikace poskytuje rekapitulaci idaji evidovanych k tomuto navrhu zahraniéni cesty. Je-li ndvrh v pofadku vyplnén, je moZné jej vytisknout
a nasledné podat stisknutim tladitka Podat navrh cesty. Chybné (daje je nutné opravit v odpovidajicim kroku sestaveni navrhu cesty.

0 Navrh obsahuje chyby, proto jej neni moiné podat

s Névrh neobsahuje zdivodnéni vydajl

Zakladni udaje
Uzivatel: Ing. Sylvie OndruSikova
Vyjezd jako: zaméstnanec
Pracovisté: Projektové oddéleni (DAF AF)
Stat: Spanélské kralovstvi
Pfijimaci organizace:  Universidad Complutense de Madrid
Druh cesty: Konference
Ugel: Konference (nazev) - aktivni G€ast, pfednasejici
Odkdy: 06.05.2024
Dokdy: 08.05.2024
Schvaluje: Mgr. Dagmar Hegerova, Ph.D.
Kontrolni kdd: 3407-8966-0907

Pobyty ve statech a naklady

06.052024 08052024 Spanélské kralovstvi  Universidad Complutense de Madrid 6000 Ké 12000 Ke 1200 Ke 90 Ke 0 Ke
Suma 6 000 K& 12000 KE 1200 K& 90 K& 0Keé

Financovani cesty
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Interni grantova agentura — zahranicni cesta

1. Zakladni adaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty

4 Zdivodnéni vydaiji r

Aplikace poskytuje rekapitulaci idaji evidovanych k tomuto navrhu zahraniéni cesty. Je-li navrh v pofadku vyplnén, je moz
a nasledné podat stisknutim tla&itka Podat ndvrh casty. Chybné (dajs je nutné opravit v odpovidajicim kroku sestaveni névrt

e Navrh je v pofadku, je moZné jej podat

Zakladni (daje
UzZivatel: Ing. Sylvie Ondruiikova
Vyjezd jako: zaméstnanec
Pracovité: Projektové oddéleni (DAF AF)
Stat: Spanélské kralovstvi
Pfijimaci organizace:  Universidad Complutense de Madrid
Druh cesty: Konference
Uesl: Konference (nazev) - aktivni uéast, pfednasejici
Odkdy: 06.05.2024
Dokdy: 08.05.2024
Schvaluje: Mgr. Dagmar Hegerova, Ph.D.
Kentrolni kdd: 1997-8298-4056

Pobyty ve statech a naklady

06.052024 08052024 Spanélské kralovstvi  Universidad Complutense de Madrid 65 000 K& 12 000 K&
Suma 6 000 K& 12 000 K&

Financovani cesty

Rozpocet: Dékanat AF (AF), zdroj 2101 - Specificky vysokoskolsky vizkum 6000 Ke 12000 KE 1200 Ke

Vlastni prostfedky 0 KE 0 KE 0 Ke

Celkem 6 000 K& 12000 KE 1200 K&

Zdivodnéni vydaji

Ubvtovéni: Lorem ipsum Lorem ipsum Loram ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Loram ipsum Lorem ip
yto . Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum

Jizdni Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ip

vydaje: Lorem ipsum Lorem ipsum Loram ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum

Stravné: Lorem ipsum Lorem ipsum Loram ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ip

Lorem ipsum Lorem ipsum Loram ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum
Lorem ipsum Lorggaipsum Loram ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Loram ipsum Lorem ip
sum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum

Ostatni:

Podat navrh cesty

1. Zakladni udaje 2. Pobyty ve statech a naklady 3. Financovani cesty 4. Zdivodnéni vjdaji 3. Nahled a kentrola

Aplikace poskytuje rekapitulaci udaji evidovanych k tomuto ndvrhu zahraniéni cesty. Je-li navrh v pofadku vyplnén, je mozné jej vytisknout
a nasledné podat stisknutim tlacitka Podat navrh cesty. Chybné ddaje je nutné opravit v odpovidajicim kroku sestaveni névrhu cesty.

@ Névrh byl podén, schvalovat jej bude Mgr. Dagmar Hegerova, Ph.D.

Zakladni adaje
UZivatel: Ing. Sylvie Ondrugikova
Vyjezd jako: zaméstnanec
Pracovisté: Projektove oddéleni (DAF AF)
Stat: Spanélske kralovstvi
Pfijimaci organizace:  Universidad Complutense de Madrid
Druh cesty: Konference
Ugsl: Konference (nazev) - aktivni G¢ast, pfednasejici
Odkdy: 06.05.2024
Dokdy: 08.05.2024
Schvaluje: Mgr. Dagmar Hegerova, Ph.D.
Kontrolni kdd: 1997-8298-4056
Pobyty ve statech a naklady
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Interni grantova agentura — tuzemske i zahranicni cesty
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Zmeny ve financnich aspektech



Presuny financnich prostredku

e termin, do kdy je mozné o presun financi zadat
e do konce srpna
e vzdy prostrednictvim formulare — vzor na webu IGA AF MENDELU
e zaverecny presun financnich polozek pri nulovani rozpoCtu bez nutnosti
zadosti
e maximalné do vyse 2000 KC
e finan¢ni vyporadani projektu do 30. 11. 2024
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Vybérova rizeni/pruzkum trhu

o ZNR 15/2020 vyplyva, ze v ramci IGA projektu je mozné pofizovani polozek do max. vySe 80 000 KC. Pokud viak z IGA
projektu planujete pofizeni majetku v ¢astkach od 3 000 K& bez DPH, je dle internich pravidel nezbytné provést prizkum
trhu a vytvorit vybérové fizeni s alespon tremi nabidkami. Pfed realizaci nakupu je tfeba, aby byly cenové nabidky zaslany
ke kontrole tajemnici IGA AF (dagmar.hegerova@mendelu.cz) a az po jejich schvaleni muze byt dany pfedmét koupen. Toto
je nezbytné z divodu povinnosti archivace nabidek na projektovém oddéleni po dobu 10 let. Cenové nabidky mohou mit
formu screenu z e-shop, ze kterych vSak musi byt patrné:

e nazey,

e cena,

e datum pofizeni tohoto screenu,

e kterou z nabidek jste zvolili k uzavieni smlouvy a proc.

v v

e Pokud se jedna o koupi polozky, ktera je predmétem Ramcové smlouvy MENDELU, musi byt koupé pfes Ramcovou
smlouvu vzdy upfednostnéna.

e 3 CN — pouze printscreeny z internetu, nemusi byt konkrétni CN od dodavatele
e Vzor bude opét zvefejnén na webu IGAAF MENDELU
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Povinné vystupy, vyporadani
zavazku



nejmene jedna publikace puvodni vedecke prace (J;,,,) dedikovana na
prislusny projekt IGA, ktera je tematicky a vécné adekvatni k tématu
disertaCni prace - dolozeni alespon potvrzeni ,prijeti publikace k tisku®.

prezentace resené problematiky na mezinarodni védecké konferenci
(hapf. MendelNet) — ucast hlavniho feSitele

na veskerych vystupech projektu, vCetne disertacni prace, je resitel povinen
uvadét zdroj financni podpory.

pokud je na publikaci dedikované na feSeny projekt uvedeno vice zdroju
financni podpory, pro hodnoceni se zapocita pouze prislusny podil publikace.
planované vystupy (zejména publikace) musi byt uverejnény nebo prijaty k
tisku nejpozdéji rok po ukon€eni financovani projektu - 31. 12. 2025!
pokud nebudou zavazky vyrovnany, nelze byt resitelem IGA projektu v

roce nasledujicim, stejné tak ani garant projektu nemuze garantovat novy
prOJekt ‘ MENDELU



Zaverecné oponentni rizeni



Zaverecne oponentni rizeni

e zavérecna zprava do 6. 1. 2025 vCetné vypisu ze
SAP (vzor a instrukce budou zvefejnény na webu
IGA AF)

e kazdy student obdrzi v polovine ledna 2025
oponentsky posudek ZZ

e v pripade zaporneho oponentskeho posudku
muzete byt vyzvani k pfepracovani ZZ
e zaveérecne oponentni fizeni — konec ledna 2025

» obhajovaci prezentace v délce 10 minut, 5
minut diskuse

e vzor prezentace bude k dispozici na webu IGA
AF MENDELU

©® MENDELU
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Interni grantova agentura AF MENDELU

ZAVERECNA ZPRAVA

o feseni interniho grantového projekt Vyberte

Nazev projektu:

Retitel projektu:
Spolufesitel projektu:
Pracovisté fesitele:
Garant projektu:

Poskytnuta dotace:

Vyberte

Vyberte

Vyberte

Vyberte

Vyberte

Vyberte (o

1. ABSTRAKT

@ MENDELU

@® Agronomicka
@® fakulta
©



@ MENDELU
@ Agronomicka
@ fakulta




1. Je mozné vyplatit zalohu na cestovné, pokud nema
student smlouvu, ale pouze dohodu?

e Ano, nicméné pouze u cest, kde jejich finan¢ni naroky presahnou 20 000 K¢.

2. Je mozné nakupovat polozky IGA v zahranici?

e Ano, Ize pofizovat z projektl IGA polozky ze zahrani¢ni, nicméné plati stejna
pravidla, tzn. do max. vyse 80 000 K¢, od 3 000 KcC dolozeni 3 cenovych
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3. Cena nakupovanych polozek je uvadéena vzdy s DPH?
e Ano, v rozpocCtu projektu, ale i pfi nakupu polozek, je s DPH pocitano.
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4. Je mozné pouzivat vlastni vozidlo k vyjezdiim v
ramci IGA projekti?

e Ano, Ize vyuzit vlastni vozidlo, nicméné je nutno dolozit technicky prikaz a
havarijni pojisteni.

5. Je stanovena max. cena na ubytovani v zahranici?

» Ne, nicméné ubytovani by vzdy mélo byt vybirano s rozvahou a s ohledem
na financni prostredky projektu tak, aby bylo umérné vysi cen ubytovani v
dané zemi, lokalitée.

7. Je mozny nakup kvalitnejsich (tedy drazsich) polozek
(napr. vykonneéjsi PC) v ramci IGA?

e Ano (viz dotaz €. 2), nicméné je nutno fadné zduvodnit, pro€ byla vybrana
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Interni grantova agentura — kontakty

Mgr. Dagmar Hegerova, Ph.D. Ing. Sylvie Ondrusikova
2* Projektova manaZerka a tajemnice IGA AF  Projektova manazerka AF
dagmar.hegerova@mendelu.cz sylvie.ondrusikova@mendelu.cz
Technicka podpora IGA AF
{7  zajistuje Referdt IT a technické iga.af@mendelu.cz
ot podpory
o Zasady, pravidla a Gasowy Nafizeni rektora 15/2020
LA harmonogram specifikovany zde: Nafizeni dékana 5/2023 a Dean's regulation 5/2023
- Veskeré informace dostupné také na IGA AF MENDELU

1 webu Interni grantové agentury AF:
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